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Утверждено 

Ученым советом 

ФГБНУ «ФАНЦ РД» 

протокол № 8 от «28» октября 2021г.,  

 

Положение о выборах директора  

Федерального государственного бюджетного научного  

учреждения «Федеральный аграрный научный центр  

Республики Дагестан» 

 

I. Общие положения 

1. Положение о выборах директора Федерального государственного 

бюджетного научного учреждения «Федеральный аграрный научный центр 

Республики Дагестан» (далее соответственно – Положение, Директор, 

Центр), разработано в соответствии с Федеральным законом от 23 августа 

1996 г. № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической полити-

ке», Федеральным законом от 27 сентября 2013 г. № 253-ФЗ «О Российской 

академии наук, реорганизации государственных академий наук и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», по-

становлением Правительства Российской Федерации от 5 июня 2014 г. № 521 

«Об утверждении Положения о порядке и сроках согласования и утвержде-

ния кандидатур на должность руководителя научной организации, передан-

ной в ведение Федерального агентства научных организаций», письмом ФА-

НО России от 01.12.2015 № 007-18.1-14/AМ-1899 (проект примерного поло-

жения о выборах руководителя Учреждения) и определяет порядок проведе-

ния выборов Директора в Центре.  

II. Выдвижение кандидатов 

2. Инициатором проведения выборов Директора Центра является Ми-

нистерство науки и высшего образования Российской Федерации (далее – 

Министерство).  

Организатором выборов Директора в Центре является Ученый совет 

Центра.  

3. Началом проведения выборов Директора Центра является дата, ука-

занная в информационном сообщении, размещаемом на официальном сайте 
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Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», о 

начале приема документов кандидатов на должность Директора Центра.  

4. Рекомендации о выдвижении Ученым советом Центра кандидатов (не ме-

нее двух) на должность Директора Центра принимаются на заседании Учено-

го совета Центра тайным голосованием (Положение об Ученом совете Цен-

тра п.4.8.), которое должно быть проведено не позднее чем за 5 календарных 

дней до даты окончания приема Министерством документов кандидатов на 

должность Директора Центра.  

5. Рекомендации о выдвижении кандидатов принимаются при нали-

чии кворума большинством голосов присутствующих на заседании членов 

Ученого совета Центра.  

III. Выборы Директора 

6. Директор Центра избирается на общем собрании коллектива Центра 

из числа кандидатур, рекомендованных к выдвижению Ученым советом Цен-

тра, и (или) отделением (бюро отделения) Российской академии наук, и (или) 

группой членов Российской академии наук (не менее 3), и (или) президиумом 

Совета при Президенте Российской Федерации по науке и образованию, и 

(или) Министерством науки и высшего образования Российской Федерации, 

в установленном порядке, согласованных с президиумом Российской акаде-

мии наук, одобренных комиссией по кадровым вопросам Совета при Прези-

денте Российской Федерации по науке и образованию и утвержденных Ми-

нистерством.  

7. В процедуре выборов участвуют не менее двух кандидатов.  

8. Выборы Директора Центра проводятся в срок, не превышающий 30 

календарных дней со дня утверждения Министерством кандидатур на долж-

ность Директора Центра. Дата проведения и время начала выборов утвержда-

ется решением Ученого совета Центра.  

9. Для проведения выборов Директора Центра в срок не позднее, чем 

за 10 календарных дней до даты проведения выборов Ученый совет Центра 

формирует избирательную комиссию из числа работников Центра в составе 

не более 10 человек, назначает председателя и секретаря избирательной ко-

миссии.  
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10. Отдел кадров Центра представляет в избирательную комиссию не 

позднее, чем за пять календарных дней до даты проведения выборов список 

работников Центра, включающий в себя всех работников, с которыми Цен-

тром заключены трудовые договоры (далее – список работников), и уточнен-

ный список работников на дату проведения выборов.  

11. О дате, времени и месте проведения выборов избирательная ко-

миссия оповещает коллектив Центра не позднее, чем за пять календарных 

дней до даты проведения выборов путем размещения печатных материалов 

на информационных стендах Центра, уведомления руководителей структур-

ных подразделений, размещения объявлений на официальном сайте Центра в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

12. В день выборов в Центре может присутствовать в качестве наблю-

дателя представитель (представители) Министерства.  

13. В день выборов избирательная комиссия проводит регистрацию 

участников голосования на основе списка работников по предъявлении ими 

документа, удостоверяющего личность.  

14. При регистрации участнику голосования избирательной комисси-

ей выдается под роспись в списке работников избирательный бюллетень (да-

лее - бюллетень).  

15. Образец бюллетеня приведен в приложении № 1 к настоящему 

Положению.  

16. Бюллетени изготавливаются по распоряжению председателя изби-

рательной комиссии не позднее, чем за пять календарных дней до даты про-

ведения выборов Директора Центра.  

17. Число изготовленных бюллетеней должно быть равным числу ра-

ботников Центра. В правом верхнем углу бюллетеня ставятся подписи пред-

седателя и секретаря избирательной комиссии, которые заверяются печатью 

Центра.  

Список кандидатов в бюллетене формируется в алфавитном порядке.  
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18. При подсчете голосов учитываются только заверенные надлежа-

щим образом бюллетени. Незаверенные бюллетени при подсчете голосов не 

учитываются.  

19. В день выборов кандидатам на должность Директора предоставля-

ется право изложить основные положения программы развития Центра и от-

ветить на вопросы работников Центра.  

20. Выборы Директора Центра проводятся тайным голосованием.  

21. Кандидатура Директора считается избранной коллективом Центра, 

если за нее проголосовало большинство участвующих в голосовании работ-

ников Центра, при условии участия в голосовании более половины работни-

ков Центра.  

В случае, если кандидаты набрали равное количество голосов, прово-

дится второй тур голосования, в котором участвуют указанные кандидаты. 

Во втором туре избранным считается кандидат, за которого проголосовало 

большинство участвующих в голосовании работников Центра.  

В случае если выборы Директора Центра признаны несостоявшимися, 

проводятся повторные выборы Директора в порядке, установленном законо-

дательством Российской Федерации и Уставом Центра.  

22. Голосование проводится путем заполнения работником бюллете-

ня. Каждый работник голосует лично.  

22.1 Работники, не имеющие возможности проголосовать в назначенный 

срок ввиду объективных обстоятельств (служебной командировки, отпуска и 

других особых обстоятельств) могут проголосовать досрочно, написав заяв-

ление (форма заявления Приложение 2) на имя председателя избирательной 

комиссии. 

Досрочное голосование проводится не ранее, чем утверждена дата вы-

боров и сформирована избирательная комиссия в присутствии председателя 

и не менее 2 членов избирательной комиссии. 

При досрочном голосовании, работник расписывается в списке участни-

ков собрания за полученный бюллетень и, после совершения выбора, переда-

ет бюллетень в запечатанном конверте в избирательную комиссию председа-
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телю или секретарю на ответственное хранение. В день выборов эти бюлле-

тени без вскрытия запечатанного конверта помещаются председателем изби-

рательной комиссии в урну для голосования. 

22.2. Работники, не имеющие возможности проголосовать в назначен-

ный срок ввиду объективных обстоятельств (стационарное лечение, боль-

ничный лист, а также, находящиеся на самоизоляции по новой корона вирус-

ной инфекции и др.), могут проголосовать по доверенности (форма доверен-

ности Приложение 2.1). При голосовании по доверенности, работник, полу-

чивший доверенность на право голоса, расписывается в списке участников 

собрания за полученный бюллетень и, после совершения выбора работника, 

представившего право голоса, передает бюллетень в урну для голосования. 

23. Бюллетень заполняется в специально оборудованной кабине (ином 

специально оборудованном месте или комнате для тайного голосования).  

24. Голосование проводится путем проставления работником в бюл-

летене любого знака в пустом квадрате напротив фамилии одного кандидата, 

за которого он голосует.  

25. Заполненный бюллетень работник опускает в опечатанный 

(опломбированный) ящик для голосования.  

26. Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат 

отметки в квадрате напротив фамилии одного кандидата, за которого голосу-

ет работник, или в которых знак (знаки) проставлен (проставлены) более чем 

в одном квадрате.  

27. Если работник считает, что при заполнении бюллетеня совершил 

ошибку, он вправе обратиться к председателю избирательной комиссии с 

просьбой выдать ему новый бюллетень взамен испорченного. Председатель 

избирательной комиссии выдает работнику под роспись в списке работников 

новый бюллетень, делает соответствующую отметку в списке работников 

напротив фамилии данного работника и расписывается.  

28. Новый бюллетень заверяется подписью председателя и секретаря 

избирательной комиссии, которые скрепляются печатью Центра.  
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29. На испорченном бюллетене председатель избирательной комиссии 

делает соответствующую запись, которая заверяется подписью председателя 

и секретаря избирательной комиссии.  

30. В филиалах Центра и иных обособленных структурных подразде-

лениях выборы проводятся в порядке, установленном настоящим Положени-

ем, путем голосования работников по месту нахождения обособленного 

структурного подразделения.  

Голосование в Центре и в его обособленных структурных подразделе-

ниях проводится в один день и в одно астрономическое время.  

31. Для голосования работников по месту нахождения обособленного 

структурного подразделения Ученым советом Центра формируются избира-

тельные комиссии обособленных структурных подразделений в составе не 

более 10 человек и назначаются их председатели и секретари.  

32. Протоколы избирательных комиссий обособленных структурных 

подразделений с результатами голосования, бюллетенями, неиспользован-

ными бюллетенями и списками работников обособленного структурного 

подразделения передаются председателем избирательной комиссии обособ-

ленного структурного подразделения в избирательную комиссию Центра в 

срок не более 3 календарных дней с даты проведения выборов.  

Сканированные копии протоколов избирательных комиссий обособ-

ленных структурных подразделений направляются по электронной почте на 

адрес председателя избирательной комиссии Центра в день голосования.  

IV. Подсчет голосов 

33. Подсчет голосов после окончания голосования осуществляется 

членами избирательной комиссии. При подсчете голосов может присутство-

вать кандидат или его доверенное лицо, а также представитель (представите-

ли) Министерства.  

Избранной коллективом Центра считается кандидатура, набравшая 

наибольшее число голосов участвующих в голосовании, при условии участия 

в голосовании более половины работников Центра (как лично на собрании, 

так и досрочно и по доверенности). 
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В случае если два или более кандидатов набрали равное наибольшее 

число голосов, проводится второй тур голосования, в котором участвуют 

указанные кандидаты. Во втором туре избранным считается кандидат, за ко-

торого проголосовало большинство участвующих в голосовании работников 

Центра. 

В случае если выборы Директора Центра признаны несостоявшимися, 

проводятся повторные выборы Директора в порядке, установленном законо-

дательством Российской Федерации и Уставом Центра.  

34. Результаты подсчета голосов оформляются в виде протокола изби-

рательной комиссии (приложение 2), который должен содержать следующие 

сведения:  

место проведения выборов;  

дату голосования;  

число работников, внесенных в список для голосования, количество 

зарегистрированных участников голосования, число избирательных бюлле-

теней, число бюллетеней, выданных участникам голосования, число действи-

тельных бюллетеней, число неиспользованных бюллетеней, число недей-

ствительных бюллетеней, число бюллетеней, выданных взамен испорченных, 

число голосов участников голосования, поданных за каждого из кандидатов, 

включенных в действительные бюллетени; фамилии и инициалы председате-

ля, секретаря и всех членов избирательной комиссии;  

дату и время подписания протокола.  

35. Протоколы избирательных комиссий с результатами голосования 

заполняются секретарями избирательных комиссий, подписываются всеми 

членами избирательных комиссий с проставлением даты и времени (часа, 

минуты) его подписания.  

На основании этих протоколов секретарем избирательной комиссии 

Центра оформляется сводный протокол голосования в двух экземплярах 

(приложение 3), который подписывается всеми членами избирательной ко-

миссии Центра и утверждается председателем Ученого совета Центра или его 

заместителем.  
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Один экземпляр протокола в течение пяти календарных дней со дня 

проведения выборов направляется в Министерство.  

36. Особые мнения членов избирательной комиссии, при их наличии, 

приобщаются к протоколу избирательной комиссии как его неотъемлемая 

часть.  

37. После направления протокола в Министерство решение коллекти-

ва Центра о выборах Директора Центра публикуется на официальном сайте 

Центра в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».  

38. Документация избирательной комиссии, включая протокол изби-

рательной комиссии, экземпляр протокола, оформляющего решение коллек-

тива Центра, бюллетени, список работников передаются председателем из-

бирательной комиссии ученому секретарю Центра.  

Указанная документация и бюллетени подлежат передаче по акту на 

хранение в архив Центра и хранению в течение срока, установленного зако-

нодательством Российской Федерации. 

 

Настоящее положение утверждено Учёным советом ФГБНУ «Феде-

ральный аграрный научный центр Республики Дагестан» «___» «____» 

202__г., протокол №____. 
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Приложение 1 

 

к Положению о выборах директора – Форма бюллетеня для голосования 

 
_____________________________ ____(подпись)  

(ФИО председателя избирательной комиссии)  

 

 

______ _________________________ (подпись)  

(ФИО секретаря избирательной комиссии)  

 

М.П.  

 

 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

для тайного голосования 

 

по выборам директора Федерального государственного бюджетного научно-

го учреждения «Федеральный аграрный научный центр Республики Даге-

стан» (ФГБНУ «ФАНЦ РД» 

 

Дата выборов «______ »_____________ 20____ г. 

 

1 Фамия Имя Отчество  

2 Фамия Имя Отчество  

3 Фамия Имя Отчество  

4 Фамия Имя Отчество  

 

Разъяснение порядка заполнения бюллетеня:  

Проставьте любой знак в квадрате напротив фамилии только одного кан-

дидата, за которого Вы голосуете.  

Избирательный бюллетень признаѐтся недействительным:  

- если в нѐм не проставлен знак голосования ни в одном квадрате;  

- если в нѐм проставлены знаки голосования в более чем одном квадрате;  

- если в бюллетень вписаны другие фамилии помимо заранее напечатанных. 
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Приложение 2 

 В избирательную комиссию Центра (обособленного 

подразделения) 

от ________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)_ 

проживающего(ей) по адресу: _______________ 

__________________________________________ 

 

 

Заявление 

В связи с тем, что в день голосования _____________202___ года я бу-

ду отсутствовать по месту своего жительства и не смогу прибыть в помеще-

ние для голосования избирательного участка ____ по причине 

_______________  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________,  

прошу предоставить мне возможность проголосовать досрочно. 

   

(дата)  (подпись избирателя) 

 

 

Выдан избирательный бюллетень: 

 

      

(дата)  (время)   (инициалы, фамилия, подпись члена 

участковой избирательной комиссии) 
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Приложение 2.1.       
 

                                        Доверенность № _________ 

 

                           ________________________________ 

                                          (дата прописью) 

 

    Я, __________________________________________________________________, 

                                                      (Ф.И.О. доверителя) 

паспорт серия _____________ N 

____________________________________________, 

выданный "__" ________________ г. 

________________________________________, 

настоящим доверяю 

_________________________________________________________ 

                                          (Ф.И.О. представителя) 

________________________________________________________________________

___ 

                            (паспортные данные представителя) 

представлять интересы 

_____________________________________________________ 

                                                                                   (Ф.И.О.) 

 

на  общем  собрании  по выборам Директора Центра, расположенного по 

адресу: 

________________________________________________________________________

___ 

с  правом  голосования  по  вопросам,  поставленным  на  голосование  общим  со-

бранием в повестке дня. 

 

Настоящая доверенность выдана сроком на 

___________________________________ 

без права передоверия. 

 

Подпись ______________________________________________ (Ф.И.О. доверителя) 
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Приложение 3  

 

к Положению о выборах Директора – Форма протокола подсчета голосов 

 

ПРОТОКОЛ голосования 

«____»__________202_ г. 

 

по выборам директора Федерального государственного бюджетного научно-

го учреждения «Федеральный аграрный научный центр Республики Даге-

стан» (ФГБНУ «ФАНЦ РД») 

(Республика Дагестан, г. Махачкала, мкр Научный городок, ул. Абдуразака 

Шахбанова, 30) 

(место проведения выборов) 

  
Человек, 

единиц 
% 

1  Число работников ____________________________  
(филиала, обособленного структурного подразделения)  

  

2  Количество зарегистрированных работников    

3  Число избирательных бюллетеней    

4  Число бюллетеней, выданных участникам голосо-

вания  

  

5  Число неиспользованных бюллетеней    

6  Число бюллетеней в ящике для голосования    

7  Число бюллетеней, признанных действительными    

8  Число бюллетеней, признанных недействительными    

9  Число бюллетеней, выданных взамен испорченных    

10  Количество голосов участников голосования, по-

данных за каждого из кандидатов, включенных в 

действительные бюллетени:  

  

Фамилия Имя Отчество кандидата    

Фамилия Имя Отчество кандидата    

Фамилия Имя Отчество кандидата    

 

Замечания и дополнения к протоколу: _______________________________ 

 

Председатель избирательной комиссии: 

_____________________________________________________________ 

 м.п.                                                          Подпись, дата и время 
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Приложение 4 
 

Рекомендации избирательным комиссиям Центра по профилактике рисков, связан-

ных с распространением коронавирусной инфекции (COVID-19), при подготовке и прове-

дении выборов Директора Центра. 

С целью профилактики рисков, связанных с распространением коронавирусной ин-

фекции (COVID-19), при подготовке и проведении выборов Директора Центра, рекомен-

дуется проводить следующие мероприятия и соблюдать членами комиссий и участниками 

голосования нижеследующие правила поведения. 

1. Подготовка к проведению голосования 

1.1. В целях исключения условий для распространения коронавирусной инфекции 

для проведения голосования предпочтительнее оборудовать площадку на открытом воз-

духе (перед входом в здание, где традиционно располагается избирательный участок, или 

в непосредственной близости от него), используя для этого имеющиеся на территории ве-

ранды, навесы или дополнительно устанавливаемые для этих целей палатки, тенты, иные 

приспособления для обеспечения защиты от внешних погодных условий. 

1.2. Вблизи каждой площадки для голосования (далее - место для голосования) 

должна быть санитарная комната с водоснабжением, оборудованная мыльными принад-

лежностями и одноразовыми полотенцами или электросушилками, для обеспечения воз-

можности мытья рук членам комиссии и участникам голосования. 

Путь к санитарной комнате должен быть обозначен соответствующими указателями. 

1.3. Для выявления граждан с симптомами заболевания необходимо организовать на 

подходе к месту для голосования температурный контроль. В связи с этим заранее требу-

ется проработать вопрос об обеспечении избирательных участков на время проведения 

голосования бесконтактными термометрами. 

Также для этих целей целесообразно заранее определить лиц (не из числа членов из-

бирательной  комиссии), которые в течение дня голосования будут проводить измерение 

температуры тела работников, составить график их работы и обеспечить их дополнитель-

ными средствами индивидуальной защиты (например, одноразовыми защитными халата-

ми или костюмами). 

1.4. Для изоляции работников в случае выявления у них повышенной температуры 

тела, подозрения на ухудшение самочувствия или иных симптомов заболевания на каж-

дом избирательном участке необходимо обеспечить наличие отдельного дополнительного 

помещения (специального места) до приезда бригады скорой медицинской помощи. 

В указанных дополнительных помещениях (специальных местах) должна быть обес-

печена возможность для участников голосования проголосовать с использованием пере-

носного ящика для голосования. 

1.5. Заблаговременно необходимо проработать и утвердить схему передвижения 

участников голосования в месте для голосования для исключения массового скопления 

людей и очередей. Для организации раздельных потоков участников голосования, по воз-

можности, предусмотреть отдельно вход на территорию к месту голосования и выход с 

нее. 

Указанная схема должна располагаться на видном месте на подходе к месту голосо-

вания. 

1.6. Для разделения маршрутов для работников, прибывающих для голосования и 

уже проголосовавших, должны быть обозначены (нанесены) специальные линии (указате-

ли) движения, за которые участнику голосования не рекомендуется заходить при нахож-

дении на предыдущей линии (у предыдущего указателя) другого участника голосования. 

Расстояние между такими линиями (указателями) для соблюдения дистанции должно 

быть не менее 1,5-2-х метров. 

Такие же специальные линии (указатели) движения должны быть обозначены (нане-

сены) на площадке перед входом к месту для голосования в целях организации очередно-

сти движения участников голосования в случае одновременного прибытия к месту голо-

сования большого количества людей. 
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1.7. Для исключения случаев массового скопления работников,  на избирательных 

участках в день голосования избирательным комиссиям рекомендуется провести органи-

зационную работу, направленную на разграничение по времени потоков участников голо-

сования (например, путем приглашения граждан для голосования в определенное время 

по территориальному признаку; участники, проживающие в определенных домах, при-

глашаются на избирательные участки в определенный день, выбирать по согласованию с 

избирательной комиссией время прибытия в помещение для голосования, когда на участ-

ке возможно нахождение меньшего количества людей - например, после 15 часов или в 

более позднее время и т.п.). При этом необходимо разъяснять участникам голосования, 

что в случае, если по какой-либо причине они не могут проголосовать в тот день, когда 

рекомендовано комиссией, то они имеют право прийти в место для голосования в любой 

из дней, когда оно проводится, или реализовать свое право другим удобным для них спо-

собом (например, подать заявление о голосовании вне помещения для голосования). 

1.8. Мебель и технологическое оборудование в месте для голосования должны быть 

расставлены так, чтобы в обязательном порядке соблюдалось расстояние не менее 1,5 - 2-х 

метров: 

между столами, за которыми располагаются члены избирательной комиссии; 

между избирателем при получении бюллетеня, и членом комиссии; 

1.9. Места расположения наблюдателей также должны определяться избирательной 

комиссией на расстоянии не менее 1,5-2-х метров от входа (выхода) к месту для голосова-

ния, от столов, за которыми располагаются члены избирательной комиссии, стационарных 

ящиков для голосования, кабин для голосования или иных специально оборудованных 

мест. При этом наблюдателям должен быть обеспечен полный обзор действий избира-

тельной комиссии. 

Также на расстоянии 1,5-2-х метров друг от друга должны располагаться стулья, на 

которых размещаются наблюдатели и представители средств массовой информации в те-

чение дня голосования. 

1.10. Бюллетень заполняется в специально оборудованном месте, помещений, каби-

ны для тайного голосования должны использоваться без передней шторки. 

1.11. Для членов избирательных комиссий должно быть предусмотрено достаточное 

количество запаса питьевой воды и одноразовой посуды для приема воды каждые 15 ми-

нут. 

1.12. Перед проходом к месту голосования должен быть оборудован пункт примене-

ния антисептических средств для дезинфекции рук участников голосования и выдачи им 

одноразовых масок и перчаток. 

1.13. Необходимо предусмотреть наличие на выходе с места голосования закрываю-

щегося крышкой контейнера для использованных масок, салфеток, других средств инди-

видуальной защиты. Такой же контейнер необходимо поставить на выходе из отдельного 

дополнительного помещения (специального места), оборудованного для людей, имеющих 

признаки заболевания. 

1.14. На месте голосования, а также вблизи них должны быть размещены специаль-

ные информационные стенды (памятки) с рекомендациями по профилактике заражения 

инфекцией. 

1.15. При невозможности из-за погодных условий обеспечить в день (какой-либо из 

дней) голосования проведение голосования на открытом воздухе, возможно использовать 

для этих целей помещение для голосования, которое необходимо оборудовать с соблюде-

нием условий, указанных в пунктах 1.2-1.12 настоящих Рекомендаций. При этом помеще-

ние для голосования должно быть достаточно просторным для соблюдения дистанции 

между находящимися в нем людьми, в обязательном порядке иметь окна с возможностью 

их беспрепятственного открытия и, по возможности, два выхода для организации раз-

дельных потоков участников голосования на вход и выход из помещения. 

1.16. Избирательным комиссиям необходимо заранее получить список участников 

голосования, проживающих на территории соответствующего участка, которые проходят 

https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/74091939/#12
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лечение на дому и в связи с этим им предписана самоизоляция, и (или) находящихся на 

карантине. 

Напротив сведений о таких участниках голосования в списке участников голосова-

ния рекомендуется сделать отметку (карандашом или стикером) для того, чтобы в случае 

прихода такого участника голосования на избирательный участок его можно было бы 

направить для голосования в отдельное дополнительное помещение (специальное место). 

При поступлении от таких участников голосования заявления (устного обращения) о 

предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования сведения 

о таких участках голосования рекомендуется вносить в отдельный реестр для обеспечения 

возможности проведения для них отдельного от остальных участников голосования вы-

ездного голосования (отдельной группой членов участковой комиссии, обеспеченных 

усиленными средствами индивидуальной защиты). 

1.17. Необходимо обеспечить членов комиссий, иных лиц, привлеченных к выпол-

нению обязанностей по обеспечению деятельности избирательных комиссий, достаточ-

ным количеством средств индивидуальной защиты, в том числе специальных, антисепти-

ческих и дезинфицирующих средств. 

1.18. Заранее проработать вопрос по обеспечению избирательных комиссий необхо-

димым количеством автотранспортных средств для проведения голосования вне помеще-

ния для голосования с возможно широким охватом участников голосования без наличия 

каких-либо причин для проведения голосования на дому и для доставки избирательной 

документации в вышестоящую комиссию после окончания голосования. 

1.19. Для предоставления возможности проголосовать вне помещения для голосова-

ния широкому кругу участников голосования комиссии должны быть снабжены достаточ-

ным количеством переносных ящиков для голосования. Необходимо заранее предусмот-

реть возможность дополнительного обеспечения избирательных комиссий переносными 

ящиками (при необходимости). 

1.20. Ежедневно перед началом голосования и после окончания требуется проводить 

тщательную дезинфекцию мест для голосования, включая проходы к нему, санитарные 

комнаты, дополнительные помещения (специальные места), предназначенные для изоля-

ции людей, имеющих признаки заболевания, а также автотранспортные средства, предна-

значенные для перевозки членов комиссий. 

1.21. Избирательной комиссии Центра совместно с соответствующей избирательной 

комиссией обособленного подразделения необходимо предусмотреть возможность обес-

печения работы избирательной комиссии в правомочном составе в случае ухудшения со-

стояния здоровья ряда членов участковой комиссии в течение дня голосования. 

2. Проведение голосования в местах для голосования 

2.1. Любые работы по подготовке и проведению голосования (в том числе по обору-

дованию мест для голосования, организации и проведению голосования, подсчету голосов 

и установлению его итогов) члены избирательных  комиссий должны проводить с исполь-

зованием средств индивидуальной защиты (одноразовых масок, перчаток). 

Для проведения голосования в помещении, предназначенном для людей, у которых 

выявлена повышенная температура тела или имеются подозрения на иные симптомы за-

болевания, необходимо предусмотреть возможность обеспечения членов избирательных 

комиссий дополнительными защитными средствами (например, защитными комбинезо-

нами или одноразовыми халатами, защитными очками, респираторами или дополнитель-

ным количеством масок, латексными перчатками, бахилами). 

2.2. При проведении голосования, а также подсчете голосов участников голосования 

члены избирательной комиссии должны размещаться по одному человеку за столом. 

2.3. При нахождении в месте для голосования члены комиссии должны регулярно в 

течение дня мыть руки и (или) проводить обработку рук антисептическими средствами. 

2.4. В течение дня голосования всем членам избирательной комиссии, а также нахо-

дящимся в месте для голосования наблюдателям и представителям средств массовой ин-

формации необходимо производить измерение температуры тела. 
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Также температурный контроль должен производиться всем участникам голосова-

ния и иным лицам на подходе к месту для голосования. 

2.5. При выявлении граждан с симптомами заболевания необходимо направлять их 

для голосования в дополнительное помещение (специальное место). 

2.7. Участники голосования должны иметь возможность обработать руки антисепти-

ческими средствами перед проходом к месту голосования и на выходе из него, а также по-

лучить одноразовые маски и перчатки. 

2.8. В день (дни) голосования необходимо организовать ежедневную регулярную 

влажную обработку всех мест для голосования с использованием дезинфицирующих 

средств. Особое внимание при этом должно уделяться дезинфекции дверных ручек, вы-

ключателей, поручней, перил, кабин для голосования, контактных поверхностей (столов и 

стульев, авторучек, оргтехники, стендов, стационарных и переносных ящиков для голосо-

вания, комплексов обработки бюллетеней). Такая уборка с дезинфицирующей обработкой 

должна производиться не реже 1 раза в час, для чего в работе комиссии целесообразно 

предусмотреть соответствующие технологические перерывы не менее 10 минут в час. 

При размещении помещения для голосования в здании, а не на открытом воздухе, в 

указанные технологические перерывы необходимо в обязательном порядке дополнитель-

но проводить проветривание всех помещений, включая коридоры по пути следования к 

помещению для голосования, санитарные комнаты, иные помещения, в которые имеется 

доступ членов комиссий или участников голосования. 

О наступлении времени технологического перерыва заранее (не позднее чем за 10 

минут) должны быть проинформированы участники голосования, находящиеся в месте 

для голосования или прибывающие к нему. В случае, если на момент объявления техноло-

гического перерыва в месте для голосования находятся участники голосования, санитар-

ная обработка может быть начата только после того, как проголосуют все участники голо-

сования. 

При проведении обработки места для голосования во время технологического пере-

рыва председатель комиссии обеспечивает сохранность избирательной документации. Для 

этого бюллетени для голосования, находящиеся у членов комиссии, книги списка участ-

ников голосования и иную документацию рекомендуется убирать в сейф или иное место, 

недоступное для посторонних людей. 

2.9. Членам участковой комиссии необходимо заранее и непосредственно в день 

(дни) голосования разъяснять участникам голосования правила поведения в местах для 

голосования для исключения случаев заражения коронавирусной инфекцией. При этом 

целесообразно рекомендовать им прибывать в помещение для голосования со своей авто-

ручкой для заполнения бюллетеня (с пастой синего или черного цвета), в защитной меди-

цинской маске, на входе в помещение для голосования и выходе из него обработать руки 

антисептическим средством и надеть одноразовые перчатки, в помещении для голосова-

ния соблюдать дистанцию между людьми и, по возможности, находиться в нем не более 

15 минут. 

2.10. Гражданам, прибывшим для голосования в защитных медицинских масках, ре-

комендовать кратковременно снимать их при предъявлении документов, удостоверяющих 

личность. 

2.11. Документ, удостоверяющий личность участника голосования, члену избира-

тельной комиссии в руки не передается, а предъявляется для обозрения в развернутом ви-

де с самостоятельным перелистыванием участником голосования страниц - разворота до-

кумента с фамилией, именем, отчеством и фотографией, а также страницы с указанием 

места жительства. 

2.12. Необходимо обеспечить проведение дезинфекции авторучек, используемых для 

заполнения бюллетеней и проставления подписи в списке участников голосования, после 

каждого участника голосования. 

3. Проведение голосования вне мест (помещения) для голосования 
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3.1. В целях соблюдения противоэпидемиологических мер голосование вне помеще-

ния для голосования предпочтительно проводить вне жилого помещения (на придомовой 

территории, возле подъезда многоквартирного дома и т.д.). 

Для этих целей следует предусмотреть оснащение выездной группы из числа членов 

избирательной комиссии необходимыми приспособлениями для возможности заполнения 

участником голосования заявления о голосовании (расписки о получении бюллетеня) и 

бюллетеня (например, раскладной стол, подставка под компьютер и т.п.). 

3.2. Голосование вне помещения для голосования должно проводиться с соблюдени-

ем указанных выше санитарных норм - с использованием членами комиссии средств ин-

дивидуальной защиты (одноразовых масок, перчаток) и антисептических средств для об-

работки рук и поверхностей переносных ящиков, столов, авторучек. 

3.3. Участнику голосования должна быть предоставлена возможность перед голосо-

ванием и после него вымыть руки или обработать их антисептическими средствами, на 

время проведения голосования ему предоставляются одноразовые маска и перчатки. 

3.4. После каждого выхода из салона автотранспортного средства членов комиссии 

по прибытии к месту для проведения голосования вне помещения для голосования и после 

его ежедневного завершения рекомендуется проводить регулярную влажную обработку 

всех предметов в салоне автомобиля с использованием дезинфицирующих средств, а так-

же сквозное проветривание салона. Водителя автотранспортного средства необходимо 

обеспечить необходимым количеством средств индивидуальной защиты (одноразовыми 

масками и перчатками) и дезинфицирующих средств. 

Такую же дезинфекцию автомобиля необходимо проводить до выезда автотранс-

портного средства с членами комиссии в вышестоящую комиссию для сдачи протокола об 

итогах голосования и после их возвращения обратно. 

3.5. Голосование вне помещения для голосования проводится по заявке участника 

голосования, при этом члены комиссии выезжают к участникам голосования, сведения о 

которых содержатся в заверенной распечатке из реестра либо выписке из него, с предва-

рительно заполненным заявлением о голосовании (расписке о получении бюллетеня). 

Участник голосования самостоятельно вписывает в указанное заявление (расписку) серию 

и номер паспорта, ставит дату и роспись за полученный бюллетень. 

При заполнении данного заявления (расписки) участнику голосования рекомендует-

ся использовать свою авторучку. 

3.6. Документ, удостоверяющий личность участника голосования, члену избира-

тельной комиссии в руки не передается, а предъявляется для обозрения в развернутом ви-

де с самостоятельным перелистыванием участником голосования страниц - разворота до-

кумента с фамилией, именем, отчеством и фотографией, а также страницы с указанием 

места жительства. 

3.7. Голосование вне помещения для голосования для всех участников голосования 

рекомендуется проводить не более 15 минут с соблюдением дистанции между людьми не 

менее двух метров (по возможности). 

3.8. Голосование вне помещения для голосования по заявлениям (устным обращени-

ям) работников, находящихся на карантине ввиду заболевания, целесообразно проводить 

по отдельному маршруту членами участковой комиссии (и при желании наблюдателей), 

обеспеченных дополнительными средствами индивидуальной защиты (например, защит-

ными комбинезонами или одноразовыми халатами, защитными очками, респираторами 

или дополнительным количеством масок, латексными перчатками, бахилами). 

Голосование вне помещения для голосования по заявлениям (устным обращениям) 

работников, находящихся на карантине ввиду заболевания, должно быть организовано ис-

ключительно без входа в квартиру (дом). Такое голосование может проводиться бескон-

тактным способом, например, на лестничной площадке (придомовой территории), путем 

передачи участнику голосования бланка заявления о голосовании вне помещения и бюл-

летеня для голосования, а затем получения от него заявления и бюллетеня. Опускание 

бюллетеня в переносной ящик для голосования в этом случае может производиться с раз-
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решения участника голосования одним из членов комиссии, проводящим голосование вне 

помещения, или иным лицом, присутствующим при проведении такого голосования. 

При проведении голосования вне помещения для голосования для такой категории 

участников голосования необходимо исключить контакты членов комиссии данной груп-

пы с иными участниками голосования и членами комиссии до их возвращения в дополни-

тельное помещение (специальное место), оборудованное возле места для голосования из-

бирательного участка и проведения усиленных дезинфекционных мероприятий. 

Повторное использование членами комиссии средств индивидуальной защиты после 

возвращения с выездного голосования не допускается. Указанные средства индивидуаль-

ной защиты должны быть помещены в плотно закрывающийся контейнер или бак для 

дальнейшей утилизации. 

4. Подсчет голосов участников голосования и установление итогов голосования 

4.1. Все действия по подсчету голосов участников голосования члены избиратель-

ных комиссий должны проводить с использованием средств индивидуальной защиты (од-

норазовых масок, перчаток). 

4.2. При оборудовании специально отведенных мест для проведения непосредствен-

ного подсчета голосов участников голосования необходимо обеспечить соблюдение рас-

стояния 1,5-2 метра между членами комиссии с правом решающего голоса. 

4.3. Лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов, должен быть 

обеспечен полный обзор действий членов участковой комиссии. Расстояние между ними 

также не может быть меньше 1,5-2 метров. 

4.4. Перед вскрытием переносных ящиков для голосования (сейф-пакетов), стацио-

нарных ящиков для голосования рекомендуется проводить их санитарную обработку дез-

инфицирующими средствами. 

4.5. При заполнении и подписании протокола об итогах голосования присутствую-

щим членам избирательной комиссии рекомендуется пользоваться своими авторучками (с 

пастой синего цвета). В случае использования одной или нескольких авторучек рекомен-

дуется проводить ее (их) дезинфекцию после каждого члена комиссии. 

4.6. При выдаче заверенной копии протокола об итогах голосования лицу, получив-

шему заверенную копию, рекомендуется расписываться в соответствующем реестре своей 

авторучкой. В случае использования в этом случае одной или нескольких авторучек реко-

мендуется проводить ее (их) дезинфекцию после каждого использования. 

4.7. По окончании голосования необходимо провести полную дезинфекцию места 

для голосования, подходов к нему, санитарных комнат, а также иных мест, в которые 

имелся доступ в период проведения голосования членов комиссии, участников голосова-

ния и иных лиц. 

4.8. При приеме протоколов избирательной комиссии об итогах голосования членам 

комиссий рекомендуется соблюдать указанный выше порядок, аналогичный при проведе-

нии голосования в местах для голосования. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


